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Sb: 14 /[KH-THTB2 Tdn Héong, ngay 09 thang 01 nam 2024

KE HOACH
Cong tac cai cach hanh chinh nam 2024
cia Truwong Ti€u hoc Thong Binh 2

Thyc hién Ké hoach s6 03/KH-SGDDT, ngay 04 thang 01 ndm 2023 ctia S6
Giao duc va bao tao tinh Bong Thap, vé cong tac cai cach hanh chinh nha nudc nam
2024 ctua Nganh Giao duc va Dao tao;

Thuyc hign Ké hoach s6 02/KH-UBND, ngay 03 thang 01 nam 2024 cua Uy
ban nhéan dan huyén Tan Hong veé viéc cai cach hanh chinh nam 2024,

Cin cir Ké hoach s6 30/KH-PGDDT, ngay 05 thang 01 ndm 2024 cta Phong
Giao duc va Pao tao huyén Tan Hong vé viéc cai cach hanh chinh nam 2024.

Truong Ticu hoc Thong Binh 2 xay dung ké hoach cong téc cai cach hanh
chinh ctia nganh nam 2024, cu thé nhu sau:

I. MUC TIEU

- T6 chuc thuc hién nghiém tdc noi dung va nhiém vu chuong trinh CCHC cua
So GDDT, UBND huyén va Phong GD-DT nam 2024.

- Tiép tuc thyc hién cai tién phuong thuc, 1€ 16i 1am viéc dap ung yéu cau nang
cao hi¢u lyc, hiéu qua cong tac quan ly nganh giao duc; xay dung doi ngii can bg,
vién chuc ¢6 pham chat va nang luc dap (ng yéu cau doi méi can ban va toan di¢n
giao duc.

- Nang cao hiéu qua cong tac thdng tin, tuyén truyen vé noi dung CCHC trong
linh vec GDDT; tiep tuc day manh trng dung cdng nghé thdng tin trong quan 1y, diéu
hanh hoat dong chi dao, diéu hanh trong nha truong.

I1. NHIEM VU CAI CACH HANH CHINH

1. Cong tac thong tin, tuyén truyén

- T6 chirc tuyén truyén, phd bién cong tic CCHC trong ni b co quan, cac t6
khéi truang bang nhiéu hinh thac thich hop, nhat 1a cdng tac tuyén truyén dol Véi

Vlc‘C thuc hién dich vu cpng truc tuyén toan trinh va dich vu cong truc tuyén mot
phan, cling nhu giai quyeét TTHC qua dich vu buu chinh cong ich.

- Thuong xuyén dang tai, cap nhat ngi dung thong tin hoat dong CCHC trén
trang thong tin dién tir cuia co quan.
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- Tham gia tap huan, boi dudng kién thirc chuyén mon, nghi¢p vu vé cai cach

hanh chinh.

- Gap g& va dbi thoai tryc tiép véi ngudi dan va doanh nghiép thudc linh vuc
gido duc va dao tao theo chi dao cia UBND Huyén va PGD huyén.

2. Cai cach thé ché

- Trién khai kip thoi cac van ban quy pham phap luat (VBQPPL) méi dén can
bo, vién chiic va nguoi lao dong trong nha trudong biét thuc hién dung phép lut.

- Trién khai thuc hién hiéu qua cong téc thi hanh phap luat va theo doi, danh
gia tinh hinh thi hanh phap luat tai co quan va cac to khi truong; thuong xuyén ra
S04t va kip thoi tham muu, dé xuat cap cé tham quyén hay bé hoic sta d6i, bd sung
VBQPPL cho phil hop véi thuc tién va quy dinh cua phép luat mai ban hanh, nhat Ia
d6i v6i cac VBQPPL lién quan dén linh vuc to chic bo may, quan ly can bo, vién
chitc (CBCCVC) va céc chinh sach thuc day phaét trién kinh té - x& hoi.

- Boi mai va nang cao chat lugng cdng tac xay dung va ban hanh VBQPPL
dung quy trinh; thuc hién nghiém tlc viéc danh gia tac dong chinh sach va lay y kién
cua cac doi twong chiu tac dong, cac déi twong co lién quan.

- Xay dung ké hoach va to chuc trién khai thyuc hién c6 hiéu qua cong tac kiém
tra tinh hinh thi hanh phéap luat.

3. Cai cach tha tuc hanh chinh

- Tiép tuc thuc hién co hiéu qua cdng tac kiém soat, ra soat thi tuc hanh chinh
(TTHC) theo quy dinh cta Chinh phu, Tha tuéng Chinh phu, UBND Tinh, UBND
huyén.

- Thuong xuyén ra soat, danh gia cac quy dinh, TTHC va day manh thuc hién
don gian hoa TTHC thuoc nganh quan ly, nham loai bo céc tha tuc ruom ra, chong
chéo gay kho khan cho nguoi dan, doanh nghiép.

- Bao dam kiem soét chit ché viéc cong bo méi cac TTHC thudce tham quyen
Cua co quan va cong tac thyc hién, giai quyet cac quy dinh TTHC lién quan deén
ngudi dan, doanh nghiép vé linh vuc gido duc.

- Nang cao chét luong va hiéu qué giai quyét TTHC theo co ché mot cira, co
ché mot cira lién thong gan véi tmg dung cong nghé thong tin; thuc hién viée tiép
nhan va tra két qua tai nha qua dich vu buu chinh cong ich; cung tmg dich cong truc
tuyén toan trinh va dich vu cong truc tuyén mot phan d6i voi cac TTHC thudc thim
quyén giai quyét.

- Trién khai thuc hién tét viéc tiép nhan, xur 1y phan anh, kién nghi cua ¢4 nhan,
t6 chirc vé cac quy dinh hanh chinh theo nhiéu kénh va hinh thirc thich hop; tiép tuc
thuc hién khdo sat do luong sy hai long cua td chiec, cong dan ddi véi dich vy hanh
chinh cong va tai B phan Mot ctra.
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- Trién khai thue hién viéc phan cap trong giai quyét TTHC d6i véi cac TTHC
c6 thé phan cap.
4. Cai cach to chirc by may
- Tiép tuc cung cb t6 chic bo may cua co quan theo hudng nang cao hi¢u qua thyuc
hién cac ch1"1’c nang, nhi€ém vu dugc quy dinh; ti€p tuc thuc hién chirc nang quan ly
nha nudc vé gido duc theo dung quy dinh ctia Chinh phu, B6 GDDT, UBND tinh,
S¢é GDDT, UBND huyén va PGD.

- Ra so4t, dé xuat viéc thyuc hién phan cap quan 1y trong nganh gido duc.
5. Cai cach ché dd cong vu

- Xay dung do6i ngi CBCCVC c6 phém chit dao dire tot, c6 nang luc, tan tuy
phuc vu Nhan dan; nang cao trach nhiém, ky luat, ky cwong hanh chinh va dao dtrc
cong vu cua CBCCVC.

- Xéac dinh co cdu CBCCVC; xay dung vi tri viéc 1am theo ti€u chuan nghiép
vu ciia CBCCVC, ké ca can b, vién chirc 1anh dao, quén 1y theo hudng dan cta cac
Bo, nganh Trung wong dé lam co s xac dinh bién ché, tuyén dung va quy hoach dao
tao, bo tri, st dung can bo, vién chirc.

- Thuc hién ding quy dinh vé tuyén dung coéng chirc gin véi Gmg dung cong
ngh¢ thong tin, bao dam cong khai, minh bach, cong bang, chon nguoi c6 du tiéu
chuan, pham chat dao duc, nang luc vao by may nha nudc.

- Ra soat, thuc hién c()ng tac dao tao, boi dudng CBCCVC gér; voi yéu cau vi
tri viéc lérp va tinh hinh thuc té. Thuc pién bég dam, c6 hi¢u qua ché do, chinh sach
dao tao, boi dudng CBCCVC thudc tham quyén.

6. Cai cach tai chinh céng

- Thuc hién quan ly phan cap tai chinh va ngan sach theo ding quy dinh; nang
cao hiéu qua viéc giao quyén tu chu, tu chiu trach nhiém vé sir dung bién ché va kinh
phi hoat dong cua nha truong.

- Tiép tyc thyc hién ché do tu chu, ty chiu trach nhiém ve sit dung bién ché va
kinh phl’ quan ly hanh chinh. Quyeén tu chu, tur chiu tr:&ch nhiém vé thyuc hién nhiém
vy, t6 chiac bo may, bién ché va tai chinh doi véi tat ca CB, GV,CNV trong nha
truong.

- Pay manh thyc hién xa hoi hoa hoat dong su nghiép giao duc.

—thu:c hién dan ch}i, cong khai, minh,bach trong quan ly tai chinh, tai san
cong; t6‘ chtrc thyc hién tot viéc thuc hanh tiét ki¢m, chong lang phi trong chi ti€u
cac nguodn kinh phi theo quy dinh.

7. Xay dwng va phat trién Chinh quyén dién tir, Chinh quyén sb
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- Tang cuong hinh thirc hop truc myén, thuc hién gidm hdi hop truc tiép, giam
van ban, gidy to hanh chinh.

- Trang Thong tin dién tr ciia nha truong cung cap day du thong tin theo quy
dinh.

- Hoan thélph viéc tich hop tgéln bo dich vu cong trye tuyér} toan trinhq va dich
vu cong truc tuyén rpcf)t phan 1én Cong Dich vu cong quoc gia. Déng, thoi, day manh
cong tac tuyén truyéq viéc thl_J:g hién TTHC dich vu cong truc tuyén toan trinh va
dich vu cong truc tuyén mdét phan cling nhu viéc ti€p nhan va tra két qua TTHC qua
dudng buu chinh cong ich.

’ - Tang cudng dau tu xay dung, cai tao, nang cap nha truong nham thue hién
tot nhiém vu va phuc vu tot Nhan dan, doanh nghiép.

- Trién khai cac giai phap trong xay dung Chinh quyén so theo chu truong
chung cua Chinh phu, huéng dan cua B9, Nganh Trung wong va tinh hinh thuc té
cua Huyén.

8. Cong tac chi dao diéu hanh cai cach hanh chinh

- Xay dung va to chirc thuc hién Ké hoach kiém tra céng tic CCHC nam 2023
cua truong.

- Ban hanh céc van ban chi dao va trién khai thuc hién cac ndi dung, nhiém vu
vé CCHC.

- Thuc hién dang quy dinh ché do thdng tin bao céo, tu danh gia cac tiéu chi
cong tac CCHC nam 2023 theo quy dinh caa UBND huyén.

IV. TO CHUC THUC HIEN

Cac bo phan, to chuyén mén, to van phong, can b, vién chic nha truong can
ctr chire ning, nhiém vu dugc giao trién khai thuc hién ¢ hiéu qua cac nhiém vu cai
cach hanh chinh. Néu c6 kho khin, vuéng mac hoac can sira doi, bo sung ké hoach,
kip thoi bao cdo lanh dao truong dé giai quyét, diéu chinh.

1. Ban giam hiéu

- Thuong xuyén kiém tra, danh gi va don doc thuc hién viéc trién khai CCHC
trong don vi, gan két qua thuc hién CCHC véi cong tac thi dua khen thudng.

- Tang cuong cdng tac tuyén truyén CCHC trong don vi.

- Ctr CBGV NV tham du cac 16p boi dudng nghiép vu cong tic CCHC, dam
bao am hiéu vé chuyén mon, nhiét tinh, than thién, gwong mau, c6 trach nhiém cao
trong cong viéc.

- Bay manh viéc cai céch 1€ 16i, phong cach 1am viéc. Trien khai ké hoach dieu
tra sy hai long cuia nguoi dan va cong bo két qua dicu tra trén cac trang thong tin dién
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tur ciia nha trueong; thuc hién cac giai phap nang cao murc d6 hai long cua ngudoi dan
doi vai dich vu giao duc cong.

- Thyc hién tét ché do bao cao dinh ky hang quy va dot xuat vé cai cach hanh
chinh. Cuo6i nam c6 danh gia két qua thuc hién nhiém vu cai cach hanh chinh va bao
cao Phong Giéo duc Pao tao.

2. T6 vin phong

- Bo phan van phong trudong thuong xuyén Kiém tra, dén doc viéc thuc hién
ke hoach cua cac bo phan va cd nhan. Long ghép noi dung CCHC vao cac buoi kieém
tra trong ndm hoc.

- Ra soét c4c ndi dung van ban chi dao cip trén va vin ban caa don vi, thuc
hién giai quyét cac thu tuc hanh chinh lién quan. Giai quyét nhanh gon tha tuc hanh
chinh cho cé nhén, t6 chirc khi dén co quan lam viéc.

- Cong khai, minh bach thu tuc hanh chinh tai bang tin va trén trang Website
cua nha truong.

- Trién khai thuc hién tai don vi c4c ndi dung cai cach hanh chinh; t6 chuc
niém yeét va thuc hién dang cac quy trinh tha tuc hanh chinh thudc tham quyeén giai
quyét cua cac don vi.

- Luu trir day du cac loai ho so, s6 sach co lién quan dén cbng tac cai cach
hanh chinh cta don vi dé phuc vu bao cao trong cac dot kiém tra cai cach hanh chinh
dinh ky, dot xuat.

- binh ky hang quy béo céo lanh dao trudng viéc thuc hién cac nhiém vu
CCHC cua céac bo phan, khoi, lop.

CAc t6 truong chuyén mdn, to van phong cin ctr chire ning, nhiém vu t6 chic
thuc hién ké hoach CCHC gan véi nhiém vu duoc giao va xay dung 1ong ghép véi
ké hoach thuc hién nhiém vu nam hoc dé tao diéu kién thuan loi cho phu huynh hoc
sinh, cac to chie, cac don vi lién quan lién hé 1am viéc.

Trén day 1a Ké hoach cai cach hanh chinh nam 2024 ctua Truong Tiéu hoc
Thoéng Binh 2, nha trudng yéu cau can bg, vién chirc, nhan vién ciaa don vi trién khai
thuc hién nghiém tdc./.

Noi nhan: o

- Cac bo phan, t6, khoi truong;
- Website truong;

- Luu: VT.

HIEU TRUONG

Nguyén Thanh Son



UBND HUYEN TAN HONG CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG TIEU HQC THONG BINH 2 Doc 1ap — Tu do — Hanh phic

PHU LUC CHI TIET TRIEN KHAI CAC NHIEM VU CAl CACH
HANH CHINH NAM 2024

(Ban hanh kém theo Ké hogch s6 14 /KH-THTB2 ngay 09/01/2024 ciia
Truong Tiéeu hoc Thong Binh 2)

. z Thai gian Bo phan Ghi
Il Nhigm vy cy the thuc hien | thuchién | chi

I Cai cach thé ché

Hoan thién hé thong van | Thuong Ban  giam
1 ban phuc vu quan ly, diéu | xuyén hiéu

hanh céac hoat dong cua nha

truong

Kiém tra, ra soat hé théng | Thuong T6 van phong
2 van ban do nha truong ban | xuyén

hanh

Cai cach tha tuc hanh
1 . :

chinh
1 Nang cao chat luong thuc | Thuong BGH, t6 van

hién tha tuc hanh chinh Xuyén phong

Kiém soat viéc ban hanh | Thuong BGH, t6 van

mai cac thua tuc hanh chinh | xuyén phong
Il | Cai cah té chirc bé may

Ra soét, swra doi, bo sung | Thuong BGH, cac
1 quy dinh ve Ch,l'IC ‘nang, Xuyén doan thé

nhiém vu va co cau to chuc

cua nha truong
1y | Xay dyng va nang cao chat

lugng do61 ngii

Thyc hi¢én tham gia dao | Thuong BGH, giao
1 tao, boi dudng can bg, gido | xuyén vién  duoc

vién, nhan vién phan cong




5 Piéu dong, bd nhiém cén | Thang Ban  giam

bo, giao vién, nhan vién 8/2024 hiéu

Thuc hién kiém tra ndi bo | Theo ké | Ban kiém tra
3 nam hoc 2022- 2023 va | hoach noi bo trueong

2023- 2024 hoc

Thuyc hién ké hoach ldy y | Thang Ban  giam

kién cua phu huynh hoc | 12/2024 hi¢u
4 sinh vé cbng tac giang day

va phuc vu cua giao vién,

nhan vién nha truong
v Cong tac cai cach tai chinh

cong

Ban hanh quy ché chi tiéu | Thang Hiéu truéng
1 noi bo, quy ché quan ly va | 01/2024

su dung tai san cua nha

truong
5 Cong khai cbng tac tai | Thuong Hiéu truong

chinh Xuyén
VI | Hién dai héa hanh chinh

Nang cap Wedsite cua nha | Thuong PHT, GV
1 truong Xuyén phu trach

CNTT

Tang cuong ung dung cong | Thuong Toan thé céan
9 nghé théng tin trong cong | xuyén b0, gido vién,

tac quan ly, giang day nhan  vién

nha truong

v | Cong téc chi dao, diéu

hanh cai cach hanh chinh

Xay dung va ban hanh ké | Thang Hiéu truong
1 hoach cai cach hanh chinh | 1/2024

Cua nha truong nam 2024

Kiem tra viéc thuc | Thuong Ban  giam

2 hién, giai quyét cac thu tuc | xuyén hiéu

hanh chinh




Céng tac théng tin va

Vil tuyén truyén
Thong tin va tuyén truyén | Thuong PHT, GV
1 vé cai cich hanh chinh trén | xuyén phu trach
trang Wedsite cua nha CNTT
truong
Théng tin, tuyén truyén vé | Thuong BGH, vin
2 cai cach hanh chinh & nha | xuyén phong, céng
truong doan
IX Ché dé bao céo vé cong
tac cai cach hanh chinh
B4o céo tinh hinh, két qua [ Theo  quy | BGH, céc bo
1 trien khai thuc hién c()ng dinh phan phu
tac cai cach hanh chinh ve trach

cap trén
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